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1.SUREC GIiRDILERI

> Akademik takvimin belirlenmesi >

» Kurs tcretlerinin ve 6deme seklinin
belirlenmesi

» Ders egitmenlerinin gorevlendirilmesi talebi >

» Ogretim elemanlarinin ders iicretlerinin
belirlenmesi ve 6deme usulii

> Yabanci Ogrenciler Tiirkge Sinavi ve Yabanci
Ogrenciler Seviye Belirleme Sinavi yapilmasi

2.SUREC CIKTILARI

Akademik takvim belirlenmesi ile basvuru
siirecinin baslamasi ve basvurularin
dosyalanmast

Igili bankaya kursiyerler tarafindan kurs
ticretlerinin 6denmesi ve dekontlarin ilgili
dosyaya eklenmesi

Gorevlendirilen ders egitmenleri i¢in
bilgilendirme yazisi yazilmasi

Girilen ders saatine gore ders iicretlerinin
belirlenmesi ve ilgili birime sunulmasi
Yabanci Ogrenciler Tiirkce Sinavi
sonuglarinin duyurulmasi, sertifika almaya
hak kazananlara sertifika verilmesi ve sinav
evraklarinin saklanmasi

3. ILGiLi KANUN MADDELERI

> Ogretim elemanlarinin ders iicretlerinin belirlenmesi ve Odeme Usulii igin 26.09.2017 tarih ve
2017.02.06. karar sayil1 Doner Sermaye Isletmesi Yiiriitme Kurulu Karar Onergesi Faaliyetlere Ait Pay
Dagitim Tablosu

> Ders egitmeni gorevlendirmesi i¢in 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 31. Maddesi

» Ders egitmeni gorevlendirmesi i¢in 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 31. Maddesi (Gorevlendirme
Milli Egitim Bakanligindan yapilirsa)

4. KULLANILAN DOKUMANLAR

> Ogrenci teslim belgeleri

» Banka Dokumanlar

Telefon
E-mail

Fax
Posta/Kargo
KEP
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9. KULLANILAN KAYNAKLAR

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bil.isl. Sevda SILEPE

Prof. Dr. Murat Ali KARAVELIOGLU [Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA
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SORUMLULAR

Merkez Yonetim Kurulu karar ile
akademik takvimin belirlenmesi

'Y Onetim Kurulu

I ¥
Kurs ticretlerinin ve 6deme seklinin Merkez
Yonetim Kurulu karari ile belirlenmesi ve

Y onetim Kurulu
Doner Sermaye Isletme

Miidiirligi

ilgili birime sunulmasi
|
|

Gerekli durumlarda ders egitmeni
gorevlendirilmesi icin talep yazisi
hazirlanmasi ve onay i¢in ilgili makama

sunulmasi

Gorevlendirilen ders egitmenlerinin ders
saatlerinin belirlenmesi, ilgili birime

sunulmasi ve derslerin baglamasi —

!

Her kur sonunda ek ders ticret
formalarinin hazirlanmasi ve
O6demelerin yapilmasi i¢in ilgili birime

Senato

TOMER Miidiirliigii
Rektorlik Makami
Personel Daire
Baskanlig1

'Y Onetim Kurulu'
Doner Sermaye Isletme
Miidiirliigi

Miidiir '
Doner Sermaye Isletme
Miidiirligi

sunulmasi
[

Kurlar tamamlandiktan sonra Yabanci Ogrenciler
Tiirkge Sinavinin yapilmasi, sonuglarin duyurulmasi

Y 6netim Kurulu
Sinav Komisyonu

ve basaril 6grencilere sertifika verilmesi Miidiir
Rektor
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Bil.Isl. Sevda SILEPE

Prof. Dr. Murat Ali KARAVELIOGLU

Prof. Dr. Mehmet Hakki ALMA




