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Sayfa Sayısı 2 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 Akademik takvimin belirlenmesi 

 Kurs ücretlerinin ve ödeme şeklinin 

belirlenmesi 

 Ders eğitmenlerinin görevlendirilmesi talebi 

 Öğretim elemanlarının ders ücretlerinin 

belirlenmesi ve ödeme usulü 

 Yabancı Öğrenciler Türkçe Sınavı ve Yabancı 

Öğrenciler Seviye Belirleme Sınavı yapılması 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 Akademik takvim belirlenmesi ile başvuru 

sürecinin başlaması ve başvuruların 

dosyalanması 

 İlgili bankaya kursiyerler tarafından kurs 

ücretlerinin ödenmesi ve dekontların ilgili 

dosyaya eklenmesi 

 Görevlendirilen ders eğitmenleri için 

bilgilendirme yazısı yazılması 

 Girilen ders saatine göre ders ücretlerinin 

belirlenmesi ve ilgili birime sunulması 

 Yabancı Öğrenciler Türkçe Sınavı 

sonuçlarının duyurulması, sertifika almaya 

hak kazananlara sertifika verilmesi ve sınav 

evraklarının saklanması 

3. İLGİLİ KANUN MADDELERİ 

 Öğretim elemanlarının ders ücretlerinin belirlenmesi ve Ödeme Usulü için 26.09.2017 tarih ve 
2017.02.06. karar sayılı Döner Sermaye İşletmesi Yürütme Kurulu Karar Önergesi Faaliyetlere Ait Pay 
Dağıtım Tablosu 

 Ders eğitmeni görevlendirmesi için 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 31. Maddesi 

 Ders eğitmeni görevlendirmesi için 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 31. Maddesi (Görevlendirme 
Milli Eğitim Bakanlığından yapılırsa) 

 4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 

 Öğrenci teslim belgeleri 
 Banka Dokümanlar 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Telefon 

 E-mail 

 Fax 

 Posta/Kargo 

 KEP 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Şef Sevda ŞİLEPE Dr. Öğr. Üyesi Ramazan ARI 
Dr. Öğr. Üyesi İsmail ABALI 

Prof. Dr. Murat Ali KARAVELİOĞLU 
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 IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

TÜRKÇE ÖĞRETİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

YABANCI DİL OLARAK TÜRKÇE ÖĞRETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

İŞ 

AKIŞI 

SORUMLULAR 

 
 

Merkez Yönetim Kurulu kararı ile 

akademik takvimin belirlenmesi 

 
 
 

Kurs ücretlerinin ve ödeme şeklinin Merkez 

Yönetim Kurulu kararı ile belirlenmesi ve 

ilgili birime sunulması 

 
 
 

 
Gerekli durumlarda ders eğitmeni 

görevlendirilmesi için talep yazısı 

hazırlanması ve onay için ilgili makama 

sunulması 

 
 
 

Görevlendirilen ders eğitmenlerinin ders 

saatlerinin belirlenmesi, ilgili birime 

sunulması ve derslerin başlaması 

 
 
 

Her kur sonunda ek ders ücret 

formalarının hazırlanması ve 

ödemelerin yapılması için ilgili birime 

sunulması 

 
 
 

Kurlar tamamlandıktan sonra Yabancı Öğrenciler 

Türkçe Sınavının yapılması, sonuçların duyurulması 

ve başarılı öğrencilere sertifika verilmesi 

 
 

Yönetim Kurulu 

 
 
 

Yönetim Kurulu 

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 

Senato 

 
 
 

TÖMER Müdürlüğü 

Rektörlük Makamı 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 
 
 

Yönetim Kurulu 
Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 

 
 
 

Müdür 
Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 

 
 
 
 

Yönetim Kurulu 

Sınav Komisyonu 

Müdür 

Rektör 
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